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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Vizsgaszabalyzat és Eljarasi rend alkalmazasa

A Vasuti Vizsgakdzpont (tovabbiakban: vizsgakdézpont) a Vizsgaszabalyzat és
Eljarasi Rendjét (tovabbiakban: szabalyzat) a vasuti kozlekedés biztonsagaval
Osszefiggd munkakort betoltd munkavallalok szakmai képzésének és
vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakozpont és képzbszervezetek mikodésének, a
képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmivezetdi gyakorlat szabalyairol
sz616 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet (tovabbiakban: R.) 13. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan készitette el.

A szabalyzat személyi és teruleti hatalya

e a vizsgaztatas és az azokhoz kapcsolddod eljarasok vonatkozasaban a R.
altal megallapitott, a vizsgakdzpont, mint vizsgaztatd szervezetre vonatkozo,

e a vizsgabejelentések, a vizsgaeredmények rogzitése, nyilvantartasa és a
képzeési programok végrehajtasanak ellenérzése vonatkozasaban a R.

személyi és teruleti hatalyaval megegyezik.

A szabalyzat allapita meg a vizsgakdzpont, mint vizsgaztatd szervezet
vonatkozasaban:

a) a vizsgakdzpont mikodésének,

b) az alap-, az id6szakos és a soron kivuli id6szakos vizsgak szervezésének és
lebonyolitasanak,

C) a vizsgabiztos jeldltek felkészitésének,
d) az egyeztetési eljaras
szabalyait és a kapcsoloddé nyomtatvanyokat, valamint
e) a vizsgahelyiségek targyi feltételeit,
f) a vizsgabiztosok feladatait,
g) az eljarasi, a szolgaltatasi és a vizsgadijak megfizetésének lehetbségeit,

h) a vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefugglé hatdésagi vizsgak
modszertanat és vizsgakérdéseit (fliggelékek).

1.2. A vizsgakozpont elérhetosége

1.2.1. A vizsgakozpont cime

KAV Koézlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont Nonprofit Kft.
Vasuti és Hajozasi Igazgatosag

Vasuti Vizsgakdzpont

1033 Budapest, Polgar utca 8-10.

honlap: https://vizsgakozpont.hu/

levelezési cim: 1438 Budapest, Pf. 477



1.2.2.  Ugyfélszolgalat
1.2.2.1. Ugyfélfogadasi idd
Munkanapokon — a vizsgaztatasi szunet kivételével — az alabbiak szerint.

Hétfo: 9:00 - 12:00 és 13:00 - 15:00
Kedd: 9:00 - 12:00 €s 13:00 - 15:00
Szerda: 9:00 - 12:00

Csutortok: 9:00 - 12:00 €s 13:00 - 15:00
Péntek: 9:00 - 12:00

Szombat: Zarva

Vasarnap: Zarva

A vizsgaszervezéshez kapcsolodo levelek és azok mellékletei — ha a szabalyzat
maskeépp nem rendelkezik - elektronikus uton kuldhetok be
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

1.3. A szabalyzat szévegében elofordulo kifejezések értelmezése
1.3.1. Igazolt tavolmaradas

A vizsga elmulasztasa akkor tekinthet6 igazoltnak, ha a vizsgazé a vizsgatdl tavol
maradt és a tavolmaradasanak okat a munkaltatéja harom munkanapon belll a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalya felé igazolja — R. 17. § (5) és 31. § (8). A hataridd a vizsga
els6 napjatol szamitando.

1.3.2. Javitévizsga

A sikertelen alap-, id6szakos és soron kivili id6északos vizsgat kdvetéen, valamint
a bejelentett vizsgardl igazolatlan modon torténd tavolmaradas esetén teend6 vizsga.

1.3.3. Pétvizsga

A bejelentett vizsgardl igazolt tavolmaradas esetén — kulon dij megfizetése nélkul —
teendé vizsga.

1.3.4. Rendelkezésre allasi dij

A vizsga elmaradasa esetén fizetend6 dij, melyet vizsganap szamonként azokban
az esetekben kell megfizetni, ha a vizsga elmaradasanak oka:

a) a vizsgahelyiség komfortja nem megfeleld,
b) a vizsgahelyiség felszereltsége nem megfeleld,
C) avizsgahoz szukséges berendezés vagy jarmi nem all rendelkezésre, vagy

d) avizsgahoz sziikséges berendezés vagy jarmi a megjeldlt vizsgahelyszinrél
nem kozelitheté meg.

1.3.5. Soron kiviili idészakos vizsga

a) AR.22. § (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem halado
idében az adott munkakor ellatasahoz szukséges ismeretek hianyanak
megallapitasat kovetd, hatdsagi kdtelezés alapjan teendd vizsga,

b) AR.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem halado
idében a sikertelen masodik id6szakos javitovizsgat kovetéen teendd vizsga.



c) A R. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meghalado
idében — ha az adott munkakdrbél a tavollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott
id6szakos vizsga esetén teendd vizsga.

d) A R. 35. § szakaszban meghatarozott honositast kdvetéen — ha az adott
munkakorbdl a tavollét a 6 évet nem éri el — teendd elsé vizsga.

1.3.6. Vizsgabejelentés, online bejelentés

Vizsgabejelentés: a vizsgazd egy vizsganapra egy iddpontban bejelentett
vizsgainak O0sszesseége.

Online bejelentés: egy vagy tobb vizsgazé egy vizsganapra egy idépontban
bejelentett vizsgainak 0sszessége.

1.4. Masodlatok kiallitasa

A Masodlat kiallitas kérelem 6.1. melléklet szerinti nyomtatvanyon nyujthaté be. A
kitoltott Masodlat kidllitas kérelmet a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak cimezve
személyesen Ugyfélfogadasi id6ben a vizsgakdzpont lgyfélszolgalatan lehet leadni,
vagy postai uton a vizsgakozpont cimre megkuldeni. A kitoltott, alairt és lebélyegzett
Masodlat kiallitas kérelem szkennelt formaban elektronikus uton is bekuldhetd
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A kérelemhez csatolni kell a masodlat kiallitasi dij befizetési bizonylat masolatat.
A masodlatokon fel kell tuntetni:

a) ,MASODLAT Kiallitva a Vasuti Vizsgakdézpont nyilvantartasa alapjan. A
kiadmany hiteléul:” szoveget,

b) a masodlat kiallitdsanak datumat,
c) akiadmanyozé alairasat és
d) a kiadmanyozé bélyegzéjének lenyomatat.

A vizsgajegyz6konyv és a vizsgaigazolas masodlatok a vizsgabiztos (a
vizsgabiztosok) alairasa és bélyegzélenyomata nélkul, a masodlatot kiallité alairasaval
és a vizsgakozpont bélyegzélenyomataval érvényesek.

1.5. Elektronikus feliiletek hasznalata

Az elektronikus felliletek hasznalatara vonatkozé kérelmet a képzd/regisztralt
szervezetek és a vizsgabiztosi névjegyzékben szereplé személyek nyujthatnak be.

Az elektronikus fellletek elérhetéségét a vizsgakdzpont a honlapjan teszi kdzzé.

Az elektronikus felliletekhez kapcsol6dd regisztracids kérelem a Regisztracios
kérelem 6.2. melléklet szerinti nyomtatvanyon nyujthaté be. A kitoltott, alairt és
lebélyegzett Regisztracios kérelem a vizsgakozpont vezetéjének cimezve szkennelt
formaban elektronikus uton kuldhetd be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

Ha a kérelmez§ a regisztracio feltételeinek megfelel, a regisztraciét a vizsgakdzpont
a feltételek fennallasa alatt biztositja.

A regisztracio feltételeinek megsziinésérdl a kérelmezdének a vizsgakdzpontot
értesitenie kell.



1.6. Az alapvizsga vizsgajegyzokonyvének, a vizsgaigazolasnak
és az idoszakos vizsga vizsgajegyzokonyvének kotelezo
adatai

Az alapvizsga vizsgajegyz6konyvének, a vizsgaigazolasnak és az id6szakos vizsga
vizsgajegyz6konyvének kotelez6 adatait a szabalyzat mellékletei tartalmazzak.



2. A VIZSGAZTATAS RENDSZERE

2.1. Az alapvizsgak rendszere
2.1.1. Alapvizsga szervezése
2.1.1.1. Az alapvizsga elokészitése

Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenyseégek iddpontjara,
valamint befejezésére vonatkozo hataridéket a R. 17. § (1), (2) bekezdés és a R. 21.
§ (4) bekezdés tartalmazza.

2.1.1.2. Alapvizsga halasztas

A halasztas iranti kérelmet a képzés befejezésének napjaig az Alapvizsga
halasztasi kérelem 6.3. melléklet szerinti nyomtatvanyon lehet elGterjeszteni. A
kérelmezd a halasztas iranti kérelmérdl a képzbszervezetet koteles értesiteni.

Az Alapvizsga halasztasi kérelmet két példanyban kell kitolteni és a vizsgakdzpont
vezetbjének cimezve személyesen Ugyfélfogadasi idében a vizsgakdzpont
ugyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai uton a vizsgakdézpont cimre megkuldeni. A
kitoltott és alairt Alapvizsga halasztasi kérelem szkennelt formaban elektronikus uton
is bekuldhetd (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A zaradékolt Alapvizsga halasztasi kérelem egy példanya a kérelmez6é, masik
példanya a vizsgakdzponté.

2.1.1.3. A képzésben résztvevo adatainak felvétele

A képzbszervezetnek a képzésben résztvevé adatainak felvételét kell
kezdeményezni, ha a képzésben résztvevé adatait az elektronikus vizsgabejelent6
fellleten nem lehet vizsgabejelentés céljabdl kivalasztani.

A felvétel iranti kérelmet elektronikus formaban kell kezdeményezni a Vasuti
Képzési Mddszertani Kozpontnal (vasutikepzesmodszertan@kti.hu).

2.1.1.4. A képzésben résztvevo bejelentése alapvizsgara

A Kképzésben résztvevét alapvizsgara az alapképzést végzd képzdszervezet
jelentheti be. A befejezett képzést kdvetben az alapképzést végz6 képzbszervezet
megszlinése esetén, illetve ha a képzdszervezetek nyilvantartasabadl torolték, vagy
képzési tevékenységét felfliggesztették vagy megtiltottak a képzésben résztvevét
alapvizsgara egy masik képzdszervezet — aki a szoban forgd képzés végzésére
engedéllyel rendelkezik — is bejelentheti, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek
fennallasardl, vagy azokat megteremtette.

A képzésben résztvevd az elektronikus vizsgabejelenté fellleten jelenthetd be
alapvizsgara. Egy online bejelentésben az alapvizsgakkal és az eltérés alapvizsgakkal
mas vizsga nem jelenthetd be. Egy online bejelentésben egy képzéshez (egy
modulhoz) tartozo vizsgak szerepeltethetdk. Az alapvizsgaval bejelentett mas vizsgak,
illetve a képzéshez (modulhoz) nem tartozé vizsgak az online bejelentésbdl torlésre
kerllnek.

Az elektronikus vizsgabejelentd fellleten torténd vizsgabejelentésnél a vizsgadij
befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szamara hivatkozas mellett - a
Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak kulon meg kell kuldeni
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).



A bejelentési hataridoket a R. 18. § (2) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett
idépontjat megel6zd 5. munkanapot kdvetden a vizsgabejelentéssel kapcsolatban
valtoztatasra és a vizsga torlésére nincs lehet6ség. Az eltérés alapvizsga kivételével
az alapképzést kovets elsd alapvizsga esetén a vizsga tervezett idépontjat megel6z6
2. munkanapot kovetben a vizsga torlésére nincs lehetdség.

Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pét- és javitovizsgak bejelentése
az alapvizsgara torténd bejelentés szerint torténik.

2.1.1.5. Alapvizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellenérzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos — adathiany, vizsgadij medfizetése
elmaradt vagy nem igazolt —, a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a hiany poétlasaig
vizsgaidépontot nem jelol ki. A hianyt a vizsga tervezett id6pontjat megel6z6 5.
munkanapig potolni kell. Ha a hatariddig a hiany nem kerul potlasra, a vizsgabejelentés
torlésre kerdl.

A képzésben résztvevé alapvizsgara bejelentésének feltételeit a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztaly szurdprobaszerlen ellenérzi. Sziukség esetén
ellen6rzéseinek eredményeirél a hatésagot tajékoztatja.

2.1.1.6. Vizsgahelyszin és vizsgaidépont kijelolése

A vizsgak helyszinét és id6pontjat - az elektronikus vizsgabejelent fellleten
megadott tervezett helyszin és id6pont, valamint a kérulmények figyelembevételével -
a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeldli ki.

A vizsgak tervezett idejének munkanapokra, 8:00 és 17:00 6ra kdzé kell esnie.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérél, idépontjardl a vizsga
bejelentdjét és a hatdésagot Vizsga-visszaigazolas 6.4. melléklet szerinti e-mailben
ertesiti.

2.1.1.7. A vizsgazé vizsgaztatasanak felfuggesztése és vizsgatél valé

eltiltasa

A vizsgazé vizsgaztatasanak felfuggesztésekor, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a
vizsgazo adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsoldédo vizsgaztatasat
felfUggeszti, amir6l a felfiggesztés id6pontjaban jegyz6kdnyv még nem kerdlt
kiallitasra.

A felfuggesztés tényét és az eltiltds mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg”
min@sitésli eredményét a vizsgabizotisag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6kdnyvon
tunteti fel.

Amennyiben az eltiltas mértéke nem éri el a R. 20. § (3) bekezdésében
meghatarozott id6tartamot és az eltiltas ideje letelt, a vizsgazo — a 21. § (4)
bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével — hataridén beldl javitévizsgat
tehet.

2.1.1.8. Az alapvizsga okmanyai

Az alapvizsgarol Alapvizsga jegyz6konyv a 6.5. melléklet szerinti nyomtatvanyon
kerul kiallitasra. A sikeres alapvizsgardl Alapvizsga vizsgaigazolas a 6.6. melléklet
szerinti nyomtatvanyon kerul kiallitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a vizsgakozpont a bejelentének atadja
vagy postazza.



2.1.2. Alapvizsgak moédszertana

A vizsgazo6 az irasbeli vizsgatevékenységen a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési
Osztaly altal kiadott feladatokat oldja meg. A valaszokat kék szin( tollal, sajat kezileg,
kézirassal kell leirni. A megoldasra a szabalyzat fliggelékeiben meghatarozott idét kell
biztositani.

A vizsgazd a szobeli vizsgatevékenységen a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési
Osztaly altal kiadott vizsgatételekbdl huz, ezutan szamara legalabb 15 perc
felkészllési id6t kell biztositani. A valaszadasra legfeljebb a szabalyzat figgelékeiben
meghatarozott id6t kell biztositani.

A gyakorlati vizsgatevékenységre legfeljebb a szabalyzat flggelékeiben
meghatarozott id6t kell biztositani ugy, hogy a vizsgazé alkalmassaga, illetve
alkalmatlansaga egyértelmien eldonthet6 legyen.

Az egyes alapvizsgak lebonyolitasanak részletes modszertanat a szabalyzat
fluggelékei tartalmazzak.

2.1.3. Alapvizsgak javitovizsgainak médszertana
A javitévizsgakon a 2.1.2. pontban meghatarozott modszertant kell alkalmazni.
2.1.4. Eltérés alapvizsgak és javitovizsgainak moédszertana

Az egyes eltérés alapvizsgak €s annak javitdvizsgai lebonyolitasanak modszertanat
a megvaltozott biztonsagi szabalyok mennyiségének figyelembevételével szamitdégép
alapu tesztvizsgaként kell megallapitani.

2.1.5. Részalapvizsgak
Részalapvizsga alkalmazasara

e a harom orat meghaladd irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazo
alapvizsgak esetében, illetve

e azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati képzés
az elméleti résztdl elkulonulten torténik

van lehet6ség.

2.1.5.1. A harom oérat meghaladé irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazoé
alapvizsgak esetében

A részalapvizsga lehet6séget és a részalapvizsgahoz tartozé ismeretek
meghatarozasat a képzési programnak tartalmaznia kell. A képzésen belll legfeljebb
egy részalapvizsga teheté.

A képzdszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevét részalapvizsgara, ha
a képzésben résztvevo:

a) megfelel a képzésben részvétel feltételeinek,

b) a képzési programban elbirt beszamolasi kotelezettségét, szamonkeérések
és gyakorlatok kdvetelményeit teljesitette.

A képzbszervezet a képzésben résztvevoket egyszerre, részalapvizsganként egy
idépontra jelenti be.

A részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenységbdl all. A részalapvizsga
kovetelményeinek nem felel meg az a vizsgazo, aki az irasbeli feladatokra adott
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valaszok tobb mint 25 %-ara ,nem felelt meg” mindsitést kap. Sikertelen
részalapvizsga javitasara nincs lehet6ség.

Sikertelen részalapvizsganak kell tekinteni azt is, ha a képzésen résztvevd a
vizsgardl tavol marad.

Az alapvizsga irasbeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsgahoz tartozo
ismeretekbdl ismételten vizsgazni nem Kkell, azt a sikeres részalapvizsga
eredményének figyelembe vételével teljesitettnek kell tekinteni.

A részalapvizsga dija megegyezik az alapvizsga dijaval.

2.1.5.2. Azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati
képzés az elméleti résztdl elkiiloniilten torténik

A részalapvizsga lehet6séget a képzési programnak tartalmaznia kell. A
részalapvizsga — a képzésen belul, az elméleti képzési részt kovetdéen — a képzéshez
tartozé valamennyi elméleti ismeretet tartalmazza.

A képzbszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevét részalapvizsgara, ha
a képzésben résztvevo:

a) megfelel a képzésben részvétel feltételeinek,

b) a képzési programban elbirt beszamolasi kotelezettségét, szamonkérések
és gyakorlatok kdvetelmeényeit teljesitette.

A képzbdszervezet a képzésben résztvevbket egyszerre, részalapvizsganként egy
id6épontra jelenti be.

A részalapvizsga irasbeli és szobeli vizsgatevékenysegbdl all. A részalapvizsga
irasbeli vizsgatevékenység kovetelményeinek nem felel meg az a vizsgazé, aki az
irasbeli feladatokra adott valaszok tobb mint 25 %-ara ,nem felelt meg” minésitést kap.
A részalapvizsga szébeli vizsgatevékenység csak a sikeres részalapvizsga irasbeli
vizsgatevékenység utan kezdhet6é meg.

Sikertelen részalapvizsga vizsgatevékenység javitasara nincs lehetéség.

Sikertelen részalapvizsga vizsgatevékenységnek kell tekinteni azt is, ha a képzésen
résztvevl a vizsgarol (vizsgatevékenységrol) tavol marad.

Az alapvizsga irasbeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsga irasbeli
vizsgatevékenységhez tartozd ismeretekbdl ismételten vizsgazni nem kell, azt a
sikeres részalapvizsga vizsgatevékenység eredményének figyelembe vételével
teljesitettnek kell tekinteni.

Az alapvizsga szobeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsga szoébeli
vizsgatevékenységhez tartozé ismeretekbdl ismételten vizsgazni nem kell, azt a
sikeres részalapvizsga vizsgatevékenység eredményének figyelembe vételével
teljesitettnek kell tekinteni.

A részalapvizsga dija megegyezik az alapvizsga dijaval.

2.1.6. A kozuti-vasuti kétéltli vasuti jarmiivezeté képzéshez tartozo
integralt alapvizsga

A hatdsagi vizsga vizsgatevékenysegek, témakorok: az 0sszevonasban szerepld
moduloknal meghatarozott vizsgatevékenységek és témakorok.

A vizsgaztatasra jogosult: 1 fé vizsgabiztos.
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2.2. Az iddszakos vizsgak rendszere

2.2.1. Az idészakos vizsga szervezése
2.2.1.1. Az idészakos vizsga el6készitése

Az id6szakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozé hataridéket
aR. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.

2.2.1.2. A munkavallalé bejelentése id6szakos vizsgara

A munkavallalot idészakos vizsgara az a regisztralt szervezet jelentheti be, amely
az oktatasi utemtervében az id6szakos oktatasoknal és az idészakos vizsgaknal a
munkavallalét figyelembe vette. A regisztralt szervezet megsziinése esetén, illetve ha
a regisztralt szervezet oktatasszervezési regisztracidjat visszavontak, felfliggesztették
vagy oktatasszervezési regisztracioja érvényét vesztette a munkavallalot id6szakos
vizsgara az ujonnan megbizott regisztralt szervezet is bejelentheti, ha meggy6z6dott
a bejelentés feltételeinek fennallasardl, vagy azokat megteremtette.

Ha a munkavallalé foglalkoztatéja megvaltozik, a munkavallalot idészakos vizsgara
az uj foglalkoztatéjanak regisztralt szervezete is bejelentheti, ha meggy6z6dott a
bejelentés feltételeinek fennallasardl, vagy azokat megteremtette.

A munkavallalé az elektronikus vizsgabejelenté fellleten jelentheté be id6szakos
vizsgara. Egy online bejelentésben az id6szakos és a soron Kivili idészakos
vizsgakkal mas vizsga nem jelenthet6 be.

Az elektronikus vizsgabejelentd fellleten torténd vizsgabejelentésnél a vizsgadij
befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szamara hivatkozas mellett - a
Vasuti Vizsgaszervezeési Osztalynak kulon meg kell kuldeni
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridéket a R. 30. § (1) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett
idépontjat megel6z6 5. munkanapot kdvetben a vizsgabejelentéssel kapcsolatban
valtoztatasra és a vizsga torlésére nincs lehetdség.

Szamitogép alapu tesztvizsganal a napi vizsgaidé tartama a 7:00 érat nem
haladhatja meg. A napi vizsgaidbbe nem szamit bele a vizsga megkezdésétdl
szamitott els6é 30 perc. A napi vizsgaidét tullépni nem szabad. A napi vizsgaidében be
nem fejezett vizsgak ,Nem felelt meg” mindsitéssel kerllnek értékelésre.

Ha a bejelenteni kivant vizsgdk napi vizsgaideje az el6z6 bekezdésben
meghatarozott tartamot meghaladja, a vizsgabejelentést egyszerre, de két részben kell
megtenni, megjeldlve a masodik nap vizsganap datumat is. A két részben bejelentett
vizsgak kozott legfeljebb 4 munkanap telhet el.

Sikertelen vagy elmulasztott id6szakos vizsga esetén —a R. 22. § (1) bekezdésében
meghatarozott érvényességet meg nem haladd idében — a poét- és javitdvizsgak
bejelentése az id6szakos vizsgara torténé bejelentés szerint torténik.

2.2.1.3. lddészakos vizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellendrzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hidnyos - adathiany, vizsgadij megfizetése
elmaradt vagy nem igazolt -, a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a hiany poétlasaig
vizsgaidépontot nem jeldl ki. A hianyt a vizsga tervezett id6pontjat megel6z6 5.
munkanapig poétolni kell. Ha a hatarid6ig a hiany nem kerul potlasra, a vizsgabejelentés
torlésre kerdl.
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A munkavallalo id6szakos vizsgara bejelentésének feltételeit a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztaly szuréprobaszerlien ellenérzi. Szikség esetén
ellenérzéseinek eredményeirél a hatdosagot tajékoztatja.

2.2.1.4. Vizsgahelyszin és vizsgaidépont kijelolése

A vizsgak helyszinét és id6pontjat - az elektronikus vizsgabejelentd fellleten
megadott tervezett helyszin és id6pont, valamint a kériimények figyelembevételével -
a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeldli ki.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, idépontjarél a vizsga
bejelent6jét és a hatdésagot Vizsga-visszaigazolas 6.4. melléklet szerinti e-mailben
ertesiti.

2.2.1.5. A vizsgazoé vizsgajanak felfliggesztése és vizsgatol valo eltiltasa

A vizsgazé vizsgaztatasanak felfuggesztésekor, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a
vizsgazo adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsolodd vizsgaztatasat
felfUggeszti, amir6l a felfliggesztés id6pontjaban jegyz6kényv még nem Kkerdlt
kiallitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltas mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg”
minésitésii eredményét a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6kdnyvon
tlnteti fel.

2.2.1.6. Az idészakos vizsgak okmanyai

Az id6szakos vizsgarol Id6szakos vizsga jegyzdkonyv a 6.7. melléklet szerinti
nyomtatvanyon kerul kiallitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a vizsgakozpont a bejelentdnek atadja
vagy postazza.

2.2.2. Az idészakos vizsgak moédszertana

Az id6szakos vizsga lebonyolitasanak mdodszertanat a vizsgahoz tartozo fliggelék
tartalmazza.

Ha a vizsgahoz tartozé flggelék az id6északos vizsga lebonyolitdsanak
modszertanat nem tartalmazza, az Altalanos szabalyok az id6északos vizsga
lebonyolitdsanak modszertanardl cim( fuggelék elbirasait kell alkalmazni.

2.2.3. Idészakos vizsgak javitéovizsgainak modszertana
A javitovizsgakon az 2.2.2 pontban meghatarozott modszertant kell alkalmazni.

2.3. A soron kiviili idéoszakos vizsgak rendszere
2.3.1. A soron kiviili id6szakos vizsga szervezése
2.3.1.1. A soron kivili idé6szakos vizsga eldkészitése

A soron kivuli id6szakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozo
hataridéket a R. 22. § (3) bekezdés, a R. 27. § (2) bekezdés és a R. 31. § (6) bekezdés
tartalmazza.

2.3.1.2. A munkavallalé bejelentése soron kivili idészakos vizsgara

A munkavallalét soron kivili idészakos vizsgara az a regisztralt szervezet jelentheti
be, amely az oktatasi Utemtervében az id6szakos oktatasoknal és az id6szakos
vizsgaknal a munkavallalét figyelembe vette. A regisztralt szervezet megsziinése
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esetén, illetve ha a regisztralt szervezet oktatasszervezési regisztraciojat
visszavontak, felflggesztették vagy oktatasszervezési regisztracidja érvényét
vesztette a munkavallalot id6szakos vizsgara az ujonnan megbizott regisztralt
szervezet is bejelentheti, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek fennallasardl,
vagy azokat megteremtette.

Ha a munkavallalé foglalkoztatéja megvaltozik, a munkavallalét soron kivali
id6szakos vizsgara az uj foglalkoztatéjanak regisztralt szervezete is bejelentheti, ha
meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek fennallasardl, vagy azokat megteremtette.

A munkavallal6 az elektronikus vizsgabejelentd fellleten jelenthetd be soron kivuli
id6északos vizsgara. Egy online bejelentésben az id6szakos és a soron kivili id6szakos
vizsgakkal mas vizsga nem jelenthet6 be.

Az elektronikus vizsgabejelent6 fellleten torténd vizsgabejelentésnél a vizsgadij
befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szamara hivatkozas mellett - a
Vasuti Vizsgaszervezeési Osztalynak kulon meg kell kuldeni
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridéket a R. 30. § (1) és 31. § (6) bekezdés tartalmazza. A vizsga
tervezett id6pontjat megel6z6 5. munkanapot kovetben a vizsgabejelentéssel
kapcsolatban valtoztatasra és a vizsga torléseére nincs lehet6seg.

Sikertelen vagy elmulasztott soron kivuli id6szakos vizsga esetén — ha az adott
munkakorbdl a tavollét a 6 évet nem éri el — a pot- és javitovizsgak bejelentése a soron
kivuli id6északos vizsgara torténd bejelentés szerint torténik.

2.3.1.3. Soron Kkivili idészakos vizsgara bocsatas és bejelentés
feltételeinek ellenérzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos - adathiany, vizsgadij megfizetése
elmaradt vagy nem igazolt -, a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a hiany potlasaig
vizsgaidépontot nem jeldl ki. A hianyt a vizsga tervezett idépontjat megel6z6 5.
munkanapig pétolni kell. Ha a hatariddig a hiany nem kerul pétlasra, a vizsgabejelentés
torlésre kerul.

A munkavallalé soron kivuli idészakos vizsgara bejelentésének feltételeit a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztaly szuroprébaszerlien ellendrzi. Szikség esetén
ellen6rzéseinek eredményeirél a hatésagot tajékoztatja.

2.3.1.4. Vizsgahelyszin és vizsgaidépont kijelolése

A vizsgak helyszinét és id6pontjat - az elektronikus vizsgabejelentd fellleten
megadott tervezett helyszin és idépont, valamint a kériimények figyelembevételével -
a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeldli ki.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérél, idépontjardl a vizsga
bejelent6jét és a hatdésagot Vizsga-visszaigazolas 6.4. melléklet szerinti e-mailben
értesiti.

2.3.1.5. A vizsgazoé vizsgajanak felfliggesztése és vizsgatol valé eltiltasa

A vizsgazé vizsgaztatasanak felfiggesztésekor, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a
vizsgazd adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsolodd vizsgaztatasat

felfiggeszti, amir6l a felfliggesztés id6pontjaban jegyz6kényv még nem Kkerult
kiallitasra.
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A felfuggesztés tényét és az eltiltas mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg”
mindsitésli eredményét a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6kdnyvon
tunteti fel.

A felfliggesztéshez kapcsolddo eltiltas idétartama a R. 31. § (6) bekezdésében
meghatarozott (harom honap) hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az eltiltds ideje letelt, a vizsgazé — a 31. § (6) bekezdésében
meghatarozottak figyelembevételével — hataridén belll javitdévizsgat tehet.

2.3.1.6. A soron kivili idé6szakos vizsgak okmanyai

A soron kivulli id6szakos vizsgarodl Id6szakos vizsga jegyz6konyv a 6.7. melléklet
szerinti nyomtatvanyon kerul kiallitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a vizsgakdzpont a bejelentének atadja
vagy postazza.

2.3.2. A soron kiviili id6szakos vizsgak modszertana

a) A R 22. § (3) bekezdésben meghatarozott soron kivili idészakos
vizsgaztatas alkalmaval a szabalyzat 2.1.2. pontjaban foglaltak szerint kell
eljarni.

b) AR.27.§(2)és 31. § (6) bekezdésben meghatarozott soron kivili id6szakos
vizsgaztatas, valamint — figyelemmel a 19/2011. (V.10.) NFM rendelet 27. §
(2) bekezdésére — a R. 35. § szakaszban meghatarozott honositast kovet6
elsé vizsga alkalmaval a szabalyzat 2.2.2. fejezetében foglaltak szerint kell
eljarni.

2.4. Vizsgaztatasi sziinet

A vizsgaztatasi szlnetek idépontjait a vizsgakdzpont a honlapjan teszi kozzé.

2.5. Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége

A vizsgaztatasra biztositott helyiségnek a vizsgaztatashoz szikséges mértékben
vilagosnak, megfelel6 hdmérsékletliinek, a helyiségnek és a butorzatnak tisztanak kell
lennie. A helyszinen kiszolgal6o helyiséegnek — WC-mosdé - kell lenni. A
vizsgaeredmények rogzitéséhez és a vizsgahoz kapcsolédoé nyilatkozatok, okmanyok
kinyomtatasahoz szikséges eszkdzoket (beallitott szamitégép vagy laptop, beallitott
nyomtatd), anyagokat (nyomtatdopapir) és beallitott internetkapcsolatot valamint az
eszk6zok mikodtetéséhez szikséges aramforrast biztositani kell.

A megfelelé vizsgahelyszin és annak megfeleld felszereltségének biztositasa a
vizsgat el6készitd képzbszervezet vagy regisztralt szervezet feladata és kotelessége.

A vizsgakdzpont a vizsgakhoz sem helyszint, sem felszerelést, sem eszkdzt nem
koteles biztositani.

2.5.1. irasbeli (kifejtés és teszt) vizsgatevékenység esetén

Az egy id6pontra bejelentett vizsgazok létszamanak megfeleld tanuldasztalok vagy
padok és székek. Oktatoi asztal és szék. Megfelel6 mennyiségl ruhafogas.
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2.5.2. Szébeli vizsgatevékenység esetén

Az egyszerre vizsgazok létszamanak megfelel6 tanuléasztalok vagy padok és
székek. Oktatoi asztal és szék. A vizsgahelyiségen kivil varakozoé helyiség. Megfelel6
mennyiségl ruhafogas.

2.5.3. Gyakorlati vizsgatevékenység esetén
Szikség szerint varakozo helyiség.
2.5.4. Szamitégéppel lebonyolitott vizsgatevékenység esetén

Az egy id6pontra bejelentett vizsgazok létszamanak megfeleld tanuldéasztalok vagy
padok és székek, valamint szamitégépek (laptopok). Az eszk6zok mikddtetéséhez
sziukséges aramforras. Megfeleld mennyiségl ruhafogas.

2.5.5. Eljaras, ha vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem
megdfeleld

Ha a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megallapitja,
hogy annak komfortja vagy felszereltsége nem megfeleld, ezt a tényt jelzi a
vizsgahelyiséget biztositd képzé/regisztralt szervezet jelen 1évé kapcsolattartojaval.
Ha a kifogasolt vizsgahelyiség 30 percen belll nem all rendelkezésre megfelel6 médon
a vizsga elmarad. A vizsga elmaradasanak tényérél és okardl a vizsgabizottsag
(vizsgabiztos) a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu). A vizsga ujabb bejelentést kdvetbéen (a bejelentési
hataridék figyelembevételével) megfeleld vizsgahelyiség biztositasa esetén tarthatd
meg.

A vizsgazoknak eredmeény nem kerul rogzitésre, jegyzékonyv nem kerul kiallitasra,
az uj vizsga potvizsgakeént kerul elszamolasra. Ebben az esetben a bejelentett vizsgak
utan, vizsganap szamonként a bejelenté rendelkezésre allasi dijat koteles fizetni a
vizsgakozpontnak.

Fentiek szerint kell eljarni, ha a vizsgahoz sziikséges berendezés, jarmi nem all
rendelkezésre, vagy a megjeldlt vizsgahelyszinrél nem kozelitheté meg.

2.6. A vizsgabizottsag, a vizsgabiztos feladatai
A vizsgabizottsag munkajat az elndk iranyitja.
2.6.1. A vizsga el6készitése

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérél, idépontjarol a
vizsgabiztos(oka)t Vizsga- visszaigazolas 6.4. melléklet szerinti e-mailben értesiti. Az
el6zetesen leegyeztetett vizsgak esetében a Vizsga visszaigazolas egyben
Vizsgabiztosi kijeldlés is.

A szamitdgép alapu tesztvizsgak kivételével — a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési
Osztaly a vizsgatételeket, vizsgakérdéseket, vizsgafeladatokat vagy vizsgateszteket
és azok megoldo kulcsait a vizsgaztatasra kijelolést kdvetéen a vizsgat megel6zben
6.8. melléklet szerint e-mailben a vizsgabiztosoknak és a vvk.vizsgabiztos@kavk.hu
cimre megkuldi. Az e-mailt a koézponti cimen két hoénapig kell megbrizni. A
vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok, vizsgatesztek és megoldd kulcsok a
vizsgaanyag részet képezik a vizsgaanyag leadasanal. Szikség esetén, kulon kérésre
az e-mailben megklldott vizsgatételeket, vizsgakérdéseket, vizsgafeladatokat és
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vizsgateszteket a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen6rzési Osztaly kinyomtatja. A
kinyomtatott iratok a vizsgakdzpont cimén személyesen vehetdk at.

A vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy vizsgatesztek és azok
megoldd kulcsainak elvesztéserdl, vagy illetéktelenekhez jutasarol — az eset és a
korulmeények tényszerl leirasa mellett — a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a Vasuti
Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztalyt haladéktalanul e-mailben  értesiti
(vvk.vizsgabiztos@kavk.hu). Az  elvesztett, vagy illetéktelenekhez jutott
vizsgadokumentaciot ujbdl felhasznalni nem szabad.

A vizsgazd a Nyilatkozat 6.9. melléklet szerinti nyomtatvanyon teszi meg el6irt
nyilatkozatat, amit a vizsgat megel6zéen a vizsgabiztos kinyomtat.

2.6.2. A vizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgabiztos a vizsga megkezdése elbtt, a vizsga kezdési id6pontjaban egyezteti
a vizsgazok névsorat az ott megjelentekkel.

Az egyeztetés alkalmaval nem jelentkezd vizsgazok nevét egy alkalommal ujra
ismételten fel kell olvasni abban az esetben, ha ettél eredmény varhato.

A tajékoztatd megkezdését (a teremajtd becsukasat) kdvetéen érkezé vizsgazokat
mar nem szabad fogadni, ezen vizsgazok vizsgajukat mar nem kezdhetik meg.

A vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsga megkezdésekor — az Udvozlést és a
bemutatkozast kovetéen — tajékoztatot tart, ismerteti a vizsgaval kapcsolatos
tudnivalokat:

a) avizsga neve, tipusa,

b) a vizsga helye, id6tartama, lebonyolitasanak modja,
c) irasbeli vizsgahoz kapcsolodé elbirasok,

d) segédeszkdz hasznalat lehetbsége,

e) pontozas, értékelés,

f) felflggesztés, eltiltas.

A vizsga id6tartama alatt a vizsgaztatast végz6 vizsgabiztosnak a vizsgateremben
— gyakorlati vizsgatevékenység esetén a helyszinen/jarmivon — kell tartézkodnia.

2.6.3. Személyazonossag, adatok és a Nyilatkozat kitoltésének
ellenérzése

A tajékoztatot kovetben a vizsgabiztos a vizsgazd (a megjelent személy)
személyazonossaga igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanya alapjan ellenérzi
személyazonossagat, valamint a Nyilatkozaton (a vizsgakdézpont nyilvantartasaban)
szerepld adatok helyessegét.

A vizsgabiztos megallapitja, hogy a megjelent személy azonos vagy nem azonos a
vizsgara bejelentett személlyel. Ha a megjelent személy nem azonos a vizsgara
bejelentett személlyel (pl. csak névazonossag), vagy az azonossag megallapithatd, de
adatai pontatlanok a vizsgabiztos a vizsgakdzponttal (Ugyfélszolgalataval) egyeztet.
Ugyanigy kell eljarni, ha a vizsgazok névsoraban nem szerepld személy jelent meg a
vizsgan.

A vizsgabiztos a Nyilatkozat 6.9. melléklet szerinti nyomtatvany vizsgazé altal
kitoltése utan ellenérzi, hogy a nyomtatvany teljeskorien kitoltésre kerult-e.
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2.6.4. irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazokat ugy kell Ultetni, hogy az egymas mellett GlI6k eltéré tesztlapot,
feladatlapot toltsenek ki, vagy eltérd feladatsorra valaszoljanak, tovabba a tesztlapok,
feladatlapok kitoltésében, vizsgadolgozat irasaban egymast ne zavarjak.

A vizsgabiztos az irasbeli dolgozatokon ellenérzi a személyes adatok (név, szuletési
hely, sziletési id6), a vizsga megnevezésének és a csoport jelének meglétét. Kifejtds
irasbeli vizsgak esetén a fentieken felul fel kell tintetni a kiadott lapok szamat is.

A vizsgabiztos a vizsgateremben Iévé tablan jél lathatéan felirja a vizsga
kezdésének idOpontjat és a rendelkezésre allo id6t, majd tajékoztatja a vizsgazokat,
hogy a lapok kitoltését elkezdhetik. Tabla hianyaban a feliras elmarad.

A tesztlapok, feladatlapok kitoltése, vizsgadolgozatok irasa alatt a vizsgabiztos a
rendelkezésre all6 id6t figyelembe véve valaszolhat a vizsgazok altal feltett, vizsgaval
kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan valaszt, jelzést nem adhat, illetve olyan
magatartast nem tanusithat, amely befolyasolja a vizsgazé tudasanak objektiv
felméréseét.

A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését csak a vizsgara vezényelt
vizsgabiztos végezheti. Az értékelés valamennyi tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat
visszaadasa el6tt csak abban az esetben kezdhet6 el, amennyiben a vizsga rendje
tovabbra is megtarthato.

A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését piros szinnel ird toll
hasznalataval kell elvégezni.

Tesztrendszer(i vizsgafeladatok javitasakor hibasnak mindsil a valasz,
amennyiben a vizsgazo

e egy kérdésre vonatkozdan egynél tobb valaszt jelolt meg,
e egy kérdésre vonatkozoan egyetlen valaszt sem jeldlt meg,

e meg nem engedett jeldléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas
irdeszkoz — pl.: ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes valaszokat meg kell jeldlni.

Kifejtés irasbeli vizsgak javitasakor a vizsgabiztos az 6sszes valasz/kérdés mellé
irja a valasz mindsitését (eredményét). A ,Nem felelt meg” minésitési valaszoknal a
javitast végzd vizsgabiztosnak az eredmény feltintetésén tul a valasz/kérdés mellé
rovid, értheté indokolast kell irnia (Pl. ,Hianyzik: sebességérték”; ,Hibas:
megnevezes”; vagy a helyes valasz leirasa; stb.).

Osszetett vizsgadk esetén a R. 19. § (5) bekezdésben elBirt értesitési
kotelezettségének a vizsgabiztos az irasbeli dolgozatok kijavitasat és értékelését
kovetden tesz eleget elektronikus formaban.

Az irasbeli vizsgadolgozatba, tesztbe az irasbeli vizsgatevékenységet kdvetben a
vizsgazdénak betekintést kell biztositani a vizsgan a vizsga utolso napjaig.
2.6.5. Szamitdégép alapu tesztvizsga (irasbeli vizsgatevékenység)

Szamitastechnikai eszk6z vizsga kdzben torténd meghibasodasa esetén a vizsgazo
vizsgajat meg kell szakitani, majd a szikséges szamu munkahely szabadda valasanak
utemében masik munkaallomashoz kell atultetni, és ott a vizsgat a megszakitaskori
allapotbdl folytatni. Amennyiben a megkezdett vizsga a megszakitaskori allapotbdl
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nem folytathatd, akkor az lGzemzavar bekovetkeztekor a vizsgazonak a program altal
mar dokumentaltan értékelhetd (befejezett vagy a befejezetlen, de a megfeleléshez,
vagy sikertelenséghez szukséges pontszamot vagy hibapontszamot mar elért
feladatsor) eredményét érvényesnek kell tekinteni. A még megoldasra vard tovabbi
vizsga feladatsorokra a vizsgazonak uj feladatsort kell elinditani. Abban az esetben,
ha valamilyen okbdl a masik munkaallomashoz az atultetés nem valosithaté meg, az

érintett vizsgazénak az értékelhetetlen vizsgara — potvizsga lehetbséget kell
biztositani.
2.6.6. Szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgabiztos szoban roviden, érthetben értékeli a vizsgan elhangzottakat,
latottakat, tapasztaltakat és kozli az eredményt.

2.6.7. A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, Kkitoltése,
atadasa

A vizsgabiztos feltolti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény rogzit6 fellleten rogziti
az eredményeket, majd a tavolmarado vizsgazok esetén rogziti ,Nem felelt meg”
eredményt és ,Nem jelent meg” megjegyzést. Sziikség esetén a felfliggesztés és az
eltiltas tényét is rogziti.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmeény rogzitd
fellletr6l generalja, majd kinyomtatja a jegyz6kdnyveket és sziukség szerint az
igazolasokat, valamint az atadas/atvételi jegyzékonyveket.

A vizsgabiztos a jegyz6konyveket és az igazolasokat alairja és a szamara kiadott
vizsgabiztosi bélyegzével lebélyegezi. Az atadas/atvételi jegyzékodnyveket az
atadandd mennyiségek figyelembevételével, tollal kitolti, majd alairja és a szamara
kiadott vizsgabiztosi bélyegzdvel lebélyegezi.

A vizsgabiztos — eltér6 megallapodas hianyaban — a jegyz6konyveket és az
igazolasokat a bejelentd, a vasuti tarsasag keépviseldjének és a vizsgazoknak az
atvétel — az atadas/atvételi jegyz6konyvon torténé — elismerése mellet atadja.

2.6.8. A vizsgaanyag osszeallitasa és leadasa

A vizsgabiztos a nala maradd iratokat a vizsgat kovetéen haladéktalanul, de
legkés6bb a vizsgat koveté 35. napig leadja a vizsgakdzpont Utgyfélszolgalatan az
alabbiak szerint vizsganap szamonként kilon-kilon sorba rendezve:

a) Nyilatkozatok,

b) Dolgozatok,

c) Jegyzbékonyvek (Vizsgakdzpont példanya),

d) Atadas-atvételi jegyz6kdnyvek (Atadott iratokhoz),

e) A vizsgahoz tartoz6 vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy
vizsgatesztek és megoldo kulcsok,

f) lgazolasok (At nem vett példanyok),
g) Jegyzékonyvek (At nem vett példanyok),
h) Atadas-atvételi jegyzékonyvek (At nem adott iratokhoz)
A vizsgaanyag leadasakor a vizsgaanyagot érkeztet6 bélyegzdvel kell ellatni.
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2.6.9. Rendkiviili események kezelése

Rendkivuli eseménynek mindsul minden olyan zavaré korulmény, amely a
vizsgaztatds megszokott menetét megzavarja, elGirasszeri lefolytatasat
megakadalyozza, vagy a vizsgazo teljesitményének objektiv megitélését akadalyozza,
igy kulénosen:

e személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak
megkisérlése,

¢ meg nem engedett segédeszkdz hasznalata,
e avizsgabiztos dontésének befolyasolasara valé térekvés,

e a vizsga rendjének megzavarasa — beleértve az egészségugyi elbirasok be
nem tartdsat és a vizsgadokumentaciordl barmilyen feljegyzés vagy
fényképfelvétel készitését, vagy annak megkisértését,

e a vizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarmi, gép,
vizsgazo, jarmivezetd alkalmatlansaga, rendkivuli iddjarasi korulmeény, stb.

A rendkivlli eseményrél — az eset tényszer( leirasa és az érintettek személyes
adatainak megadasa mellett — a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

2.6.10. A vizsgabiztosi tevékenységhez kapcsolédoé ugyelet

A vizsgan résztvevd vizsgazok adatainak egyeztetése és a vizsgaeredmények
téves rogzitésével kapcsolatos nehézségek feloldasa érdekében a Vizsgaszervezési
Osztaly munkanapokon hétfétél-csutortokig 9:00 — 15:00 oéraig, pénteken 9:00 — 12:00
oraig ugyeletet tart.

A vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy vizsgatesztek és azok
javitdkulcsai vizsgabiztosoknak atadasa érdekében a Vizsgabiztosi Osztaly
munkanapokon hétfétél-csutortokig 9:00 — 15:00 o6raig, pénteken 9:00 — 12:00 6raig
ugyeletet tart.

2.6.11. A vizsgabiztosi tevékenység tamogatasa

A vizsgakdzpont — a vizsgabiztosok munkajat segitendd — a vizsgakhoz kapcsoldédo
adminisztrativ tevékenységek, eljarasok egységesitése érdekében allasfoglalasokat
adhat ki, melyeket honlapjan tesz kdzzé.

2.7. A vizsgan torténo részvételi szandék bejelentése

A R. 15. § (2) c) pontjdban meghatarozott személy a vizsga szdbeli
vizsgatevékenység részén vald részvételi szandékat a Részvételi szandék jelzése
6.10. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével és a kitoltoétt nyomtatvany vizsgat
megel6zd két munkanappal korabban torténé megkuldésével koteles jelezni a Vasuti
Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztaly felé.

A Kitoltott, alairt és lebélyegzett Részvételi szandék jelzése 6.10. melléklet szerinti
nyomtatvany a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztalynak cimezve szkennelt
formaban elektronikus uton kildhetd be (vvk.vizsgabiztos@kavk.hu).

A bekulldott Részvételi szandék jelzése 6.10. melléklet szerinti nyomtatvany Vasuti
Vizsgabiztosi és Ellen6rzési Osztaly altal zaradékolt példanyat a zaradékold
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elektronikus uton a vizsgabiztos részére megkuildi. A vizsgabiztos a megkuldott
nyomtatvanyt a vizsgan sziikség szerint figyelembe veszi.

A R. 15. § (2) c) pontjaban meghatarozott személy amennyiben a vizsgaval
kapcsolatban észrevételt kivan tenni, egyeztetési eljaras kezdemeényezhet.

2.8. A vizsgabiztos jeloltek felkészitése

A vizsgabiztos jeldlteknek a vizsgabiztosi névjegyzékbe torténd felvételi kérelem
beadasat megel6z6en a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztaly altal szervezett, a
vizsga lebonyolitasanak maodjarol széld felkészitén kell részt venni. A felkészité két
napos. Els6é nap: el6adas a vizsgabiztosi tevékenység és a vonatkozd elbirasok
bemutatasa; masodik nap: a vizsgabiztos jeldlt a vizsgabiztosi tevékenység ellatashoz
szukséges, elsajatitott ismeretekrdl ad szamot. A jelolt masodik napon nyujtott
teljesitménye értékelésre kerul.

Sikeres teljesités esetén a felkészité elvégzésérél a Vasuti Vizsgabiztosi és
Ellenérzési Osztaly Igazolas a vizsga lebonyolitasanak madjardl szolé felkészitd
elvégzeéserdl 6.11. melléklet szerinti nyomtatvanyt allit ki.

A vizsgakdzpont évente két alkalommal tart felkészitét aprilis és oktéber hénapban.
A pontos id6pontjait a honlapon teszi kozzé.

2.9. A tavolmaradas igazolasanak formaja

A vizsgazo tavolmaradasat munkaltatdja a Tavolmaradas igazolasa 6.12. melléklet
szerinti nyomtatvannyal igazolja.

A Kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavolmaradas igazolas a Vasuti Vizsgaszervezési
Osztalynak cimezve szkennelt formaban elektronikus uton kildheté be
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

2.10. Utolagos betekintés az alapvizsgak irasbeli
vizsgadolgozataiba

A vizsgazohoz tartozé képzdszervezet, illetve vasuti tarsasag egy-egy képviseléje
az alapvizsgat kovetben, el6re egyeztetett iddpontban tekinthet be a vizsgazo irasbeli
vizsgadolgozataba.

Betekintési igény elektronikus uton bekuldheté a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési
Osztalynak cimezve (vvk.vizsgabiztos@kavk.hu).

2.11. Fenntartva

2.12. A munkavallalé vasuti tarsasagi vizsgainak elismerése

A vizsgakdézpont a munkavallalé vasuti tarsasagi vizsgainak elismerésérél a
vizsgakdzpont szabalyzatanak fliggelékében és a vasuti tarsasag vizsgaszabalyzat és
eljarasi rendjében meghatarozott ismeretanyagok dsszehasonlitdsa alapjan dont. Az
elismerés akkor eredményes, ha a vizsgamegnevezések nem tartalmaznak eltér6
korlatozast és a munkavallalo altal elismertetni kivant vizsga ismeretanyaga teljes
egészében tartalmazza az elismerés alapjat képezd vizsga ismeretanyagat.
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2.13. Egészségiigyi eldirasok betartasa

Egészségligyi kockazatot jelent6 veszélyhelyzet (pl. jarvany) esetén a
jogszabalyban, vagy egyéb elbirasban meghatarozott rendelkezéseket — igy
kulonosen létszamkorlatozas, tavolsagtartas, védbeszkodz hasznalat — a vizsgaztatas
ideje alatt be kell tartani.

22



3. ELJARASI, SZOLGALTATASI ES VIZSGADIJAK

A megrendelt eljarasok, szolgaltatasok és vizsgak végrehajtasanak teljesitését a
vizsgakdzpont csak az igazoltan befizetett dijak ellenében végzi.

A befizetés kdzleményeként elé kell jegyezni a ,VASUT” szét, és azt, hogy a dij
kihez/kikhez (az igénybe vevd és a koltségviseld adatai) és milyen eljarashoz,
szolgaltatashoz, illetve vizsgahoz kapcsolddik (eljaras, szolgaltatas, illetve vizsga
tipusat, pénzigyi kddszamat). Egyéni (maganszemély) befizetd, koltségvisel6 esetén
a befizet6 neveén kivll fel kell tintetni szamlazasi cimét is.

Hianyos adatszolgaltatasu befizetéseket hianypétlasig az eljarasokkal,
szolgaltatasokkal, tovabbképzésekkel, illetve vizsgakkal kapcsolatban a
vizsgakdzpont nem vesz figyelembe.

A vizsgakozpont a befizetésrdl szamlat allit ki a koltségviseld részére.

A vizsgadijak befizetésének elszamolasa és annak szamlazasa az alabbiak szerint
torténik:

Egy online bejelentésben — a vizsgazok altal fizetett vizsgadijak kivételével — egy
koltségvisel6 adhaté meg. Az els6ként megadott kdltségvisel6hdz nem tartozo vizsgak
az online bejelentésbdl torlésre kerulnek. A vizsgadijak teljes Osszegét a
bejelentésben feltintetett koltségviselébnek kell megfizetnie. Ha a megadott
koltségvisel6 a vizsgadijakat hianyosan, vagy nem fizeti meg, azok kiegészitésére,
illetve megfizetésére is kizardlag a megadott kdltségviselbnek van lehetésége. Mas —
nem a megadott koltségvisel6 — altal torténd befizetéseket a bejelentésben szerepld
vizsgakkal kapcsolatban figyelembe venni nem all moédunkba. A szamla kizarélag a
bejelentésben megadott koltségviseld nevére kerul kiallitasra.

A vizsgazodk altal fizetett vizsgadijak esetén a szamlazas vizsgazénként egyeénileg
torténik. A szamla kiallitasahoz szikség van a befizeté nevére és szamlazasi cimére.

3.1. Vizsgadijak pénziigyi kédszama

3.1.1. Alapvizsga és részalapvizsga dijak pénziigyi kddszama
3.1.1.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefuggd - vasuti
jarmiivezet6 - munkakorokh6z kapcsoléodé alapvizsgak és

részalapvizsgak dijanak pénzugyi kédszama

Pénzugyi

kodszam Vizsga tipusa

3.1.1.1.1. | Altalanos szakmai ismeretek modul vizsga

3.1.1.1.2. | Vasuti jarmiismeret kategdéria modul vizsga

3.1.1.1.3. | Vasuti palyahal6zat ismeret infrastruktira modul vizsga
3.1.1.1.4. | Vezetési gyakorlat modul vizsga

3.1.1.1.5. | Integralt alapvizsga
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3.1.1.2. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefiiggé — kivéve a vasuti
jarmiivezet6 - munkakorokh6z kapcsoléodé alapvizsgak és
részalapvizsgak dijanak pénzugyi kédszama
Pénzugyi . ]
k6dszam Vizsga tipusa
3.1.1.2.1. | A vasuti oktatd képzések kivételevel — a nem vasuti jarmivezet6
munkakodrhoz kapcsolddoé vizsga
3.1.1.2.2. | EIméleti vasutszakmai oktaté vizsga
3.1.1.2.3. | Gyakorlati vasutszakmai oktato vizsga
3.1.2. Eltérés alapvizsga dijak pénziigyi kddszama
3.1.2.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefuggdé - vasuti
jarmiivezet6 — munkakorokhoz kapcsolodéd eltérés alapvizsgak
dijanak pénzigyi kédszama
Pénzugyi . .
kodszam Vizsga tipusa
3.1.2.1.1. | Vasuti palyahal6ézat ismeret infrastruktira modul vizsga
3.1.2.2. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefiuggd — kivéve a vasuti
jarmiivezet6 — munkakorokhoz kapcsoldédoé alapvizsgak dijanak
pénziigyi kédszama
Pénzugyi . .
kodszam Vizsga tipusa
3.1.2.2.1. | A vasuti oktatd képzések kivételével — a nem vasuti jarmivezet6
munkakdrhéz kapcsolddoé vizsga
3.1.3. Idészakos vizsga dijak pénziigyi kodszama
3.1.3.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefuggd - vasuti
jarmiivezet6 — munkakorokhoz kapcsolodé idészakos vizsgak
dijanak pénzigyi kédszama
Pénzugyi . .
kodszam Vizsga tipusa
3.1.3.1.1. | Id6szakos vizsgacsomag (a vizsgak szamatol fliggetlenul)
3.1.3.2. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefuggd — kivéve a vasuti
jarmiivezet6 — munkakorokhoz kapcsolodé idészakos vizsgak
dijanak pénzigyi kédszama
Pénzugyi . ,
kodszam Vizsga tipusa
3.1.3.2.1. | Id&szakos vizsgacsomag (a vizsgak szamatdl figgetlenil)
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3.1.4. Soron kiviili idészakos vizsga dijak pénziigyi kodszama
3.1.4.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefiiggdé munkakorokhoz
kapcsoléodé soron kivili idészakos vizsgak dijanak pénzigyi
kédszama
Pénzugyi : .
kodszam Vizsga tipusa
3.1.4.1.1. | Soron kivuli idészakos vizsgacsomag (a vizsgak szamatol fuggetlenul)

3.2. Eljarasi és szolgaltatas dijak pénziigyi kédszama

3.2.1. Eljarasi dijak pénzugyi kédszama
3.2.1.1. Okiratok kiallitdsanak dijanak pénziigyi kddszama
Pénzugyi P
Kk6dszam Eljaras tipusa
3.2.1.1.1. | Jegyz6kdnyv, igazolas masodlat, masolat kidllitasa
3.2.1.1.2. | Tanusitvanyok kiallitasa (Vasuti jarmlvezet6i tanusitvany, egyéb
tanusitvany)
3.2.1.2. Rendelkezésre allas dijanak pénziigyi kédszama
Pénzugyi et bt
kodszam Szolgaltatas tipusa
3.2.1.2.1. | Rendelkezésre allas (rendelkezésre allasi dij)
3.2.1.3. Vizsgaeredmény statisztika készités dijanak pénziigyi kédszama
Pénzugyi et bt
kodszam Szolgaltatas tipusa
3.2.1.3.1. | azels6 10 dolgozatig
3.2.1.3.2. | minden tovabbi megkezdett 10 dolgozatonként
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4. EGYEZTETESI ELJARAS

Az egyeztetési eljaras inditasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést
kezdeményezd nevét, a képviselt szervezet nevét, a R. 35/E § szerinti jogallasat, az
egyeztetés alapjaul szolgalé dontés pontos targyat, az egyeztetési eljaras
kezdeményezésének okat.

A kérelmet a vizsgakozpont vezetdjének cimezve személyesen ugyfélfogadasi
idében a vizsgakdzpont Ugyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai uton a
vizsgakozpont cimre megkuldeni.

A benyujtott kérelem alapjan a vizsgakozpont az egyeztetési eljarast lefolytatja,
szukség esetén személyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az
egyeztetés eredményeérdl az egyeztetést kezdeményezaot irasban értesiti.

A vizsgatevekenységnél felmerllé véleménykulonbség esetén, ha a helyszinen a
véleménykulonbség nem tisztazhatd, annak feloldasa egyeztetési eljaras keretében
torténik.

26



5. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a vasuti kozlekedési hatosag jovahagyasat kovetben, a vizsgakozpont
altal meghatarozott idépontban, legkorabban a vizsgakozpont honlapjan torténd
kozzétételt kdvetd 15. napon lép hatalyba.

A vasuti kozlekedési hatdésag altal korabban jovahagyott Vizsgaszabalyzat és
Eljarasi Rend hatalyat veszti.

A vizsgakdzpont a szabalyzatot legalabb évente felllvizsgalja, és az idékozben
bekOvetkezett valtozasokat figyelembe véve aktualizalja. A  modositas
alkalmazasahoz — a flggelékek médositasa kivételével — a vasuti kdzlekedési hatdsag
jévahagyasa szukséges. A modositast a hatalybalépése el6tt legkésdébb 15 nappal
korabban a honlapjan kézzéteszi.

A szabalyzat elbirasait 2023. aprilis 1-jétdl kell alkalmazni.
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6. MELLEKLETEK

6.1. melléklet Masodlat kiallitas kérelem
Az Masodlat kiallitas kérelem nyomtatvany adattartalma:
a) avizsgazo neve,
b) a vizsgazé szlletési neve,
C) a vizsgazo szuletési helye,
d) avizsgazo sziletési ideje,
e) avizsgazo anyja neve,
f) avizsga idépontja,
g) avizsga helyszine,
h) a vizsga megnevezése,
i) avizsga tipusa (jeldlhetd),
J) akérelmezb levelezési cime (ha postan kéri a masodlat kézbesitését),
k) keltezés,
[) a koltségviseld neve,
m) a koltségvisel6 szamlazasi cime,
n) a koltségviselé adészama,
0) a kérelmez6 alairasa,
p) a kérelmezé bélyegzblenyomata,
g) a masodlat atvételének datuma,
r) a masodlat atvevéjének alairasa.
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MASODLAT KIALLITASI KERELEM

A vizsgazo

neve:

szlletési neve:

szuletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

megnevezése:

A vizsga tipusa

Alapvizsga, részalapvizsga

Idészakos vizsga

Eltérés alapvizsga

Soron kivili id6szakos vizsga

(a megfelel6 rész jeldlendd)

A kérelmezé

levelezési cime (ha postan kéri a masodlat kézbesitését):

A koltségviseld

neve:

szamlazasi cime:

addészama:

Kelt: .o EV: hO: o nap: .........

Vizsgazé alairasa* képzd/regisztralt alkalmazo vasuti tarsasag

szervezet

képviseldjének alairasa*

képvisel6jének alairasa*

P.H.

Melléklet: masodlat kiallitasi dij befizetési bizonylat masolat.

datum

alairas

A masodlat 1 példanyat atvettem:

* Csak egy kérelmez6 alairasa sziikséges.




6.2. melléklet Regisztracios kérelem
a) a képzészervezet/regisztralt szervezet neve,
b) a képzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartojanak neve,
c) a képzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak telefonszama,
d) a képzbszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak email cime,
e) a vizsgabiztos neve,
f) avizsgabiztos telefonszama,
g) a vizsgabiztos email cime,
h) a vizsgabiztos szuletési helye,
i) avizsgabiztos szuletési ideje,
]) az elektronikus felllet megnevezése (jeldlhetd),
k) keltezés (kérelem),
[) aképzbszervezet/regisztralt szervezet nevében eljardé személy alairasa,
m) a vizsgabiztos alairasa,

n) a képzbszervezet/regisztralt szervezet bélyegzélenyomata.
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REGISZTRACIOS KERELEM

A képzd/regisztralt szervezet*

neve:

kapcsolattartéjanak neve:

kapcsolattartojanak telefonszama:

kapcsolattartdjanak email cime:

A vizsgabiztos**

neve:

telefonszama:

email cime:

szlletési helye:

sziletési ideje:

Kérem az

elektronikus vizsgabejelent6*,

elektronikus vizsgaeredmény rogzito**,

(a megfeleld rész jeldlendd)

felllethez hozzaférést biztositani sziveskedjenek.
Kelt: .o EV: hO: o nap: .........
N

képzd/regisztralt szervezet vizsgabiztos alairasa**
képviseldjének alairasa*



6.3. melléklet Alapvizsga halasztasi kérelem
Az Alapvizsga halasztasi kérelem nyomtatvany adattartalma:
a) a kérelmezé (képzésben résztvevd) neve

b) a kérelmez6 (képzésben résztvevd) szlletési helye,

c) akérelmezd (képzésben résztvevd) szlletési ideje,

d) a kérelmezd (képzésben résztvevd) anyja neve,

”

e) a kérelmezd (képzésben résztvevd) telefonszama,

f) a kérelmezd (képzésben résztvevd) email cime,

S~ N N N N SN

g) akérelmezd (képzésben résztvevd) levelezési cime,

h) a halasztasi kérelem indokolasa,

i) a halasztas id6pontja,

J) aképzés pontos megnevezése,

k) keltezés (kérelem),

[) akérelmezé (képzésben résztvevd) alairasa

m) a halasztas engedélyezésére vonatkozé szdveg és idépont (kitolthetd),

n) a halasztas kérelem elutasitdsara vonatkoz6é szdéveg (kivalaszthatd) és
indokolasa (kitolthetd),

0) keltezés (zaradékolas),
p) a vizsgakdzpont nevében eljaro alairasa,
g) a vizsgakdzpont bélyegzélenyomata.
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ALAPVIZSGA HALASZTASI KERELEM

(kétoldalasan nyomtatandd)

Alulirott

A képzésben résztvevd, mint kérelmezé
neve:

sziletési helye:

szuletési ideje:

anyja neve:

elérhetésége (telefon, email, levelezési cime):

azzal a kéréssel fordulok a Vasuti Vizsgakdzponthoz, hogy az alabb meghatarozott
képzés végéet kovetben tartandd alapvizsga idépontjanak halasztasat engedélyezni
sziveskedjenek. Halasztasi kérelmemet a kdvetkez6kkel indokolom:

Indokolas

A halasztas
idépontja:

A képzés
megnevezése:

Halasztasi kérelmem benyujtasardl a képzdszervezetet tajékoztattam.

Kelt: .o EV: i, hG: e nap: .........

a képzeésben résztvevd
alairasa



2. oldal

Az alapvizsga halasztasat

id6épontig engedélyezem.
nem engedélyezem.*
(a medfeleld rész kitoltendd/jeldlend)
Indokolas*
Kelt: ..o V. i, hO: o nap: .........

PH.
Vasuti Vizsgakozpont vezetdje



6.4. melléklet Vizsga-visszaigazolas (email) /Vizsgabiztosi
kijelolés/
A vizsga-visszaigazolas email adattartalma:
a) az online bejelentés szama,
b) a vizsganap szama,
c) a bejelentd (képzb/regisztralt) szervezet neve,
d) az alkalmaz¢ vasuti tarsasag neve,
e) a vizsga tipusa,
f) avizsga (vizsgatevékenyseégek) idépontja,
g) avizsga helyszine,
h) a vizsgaszervez6 neve és elérhetbsége,
i) avizsgazok és a vizsgak listajat (vizsgadsszesitd fajl),

]) a bejelent6 email cimét (vizsgadsszesitdé fajl, alapvizsga irasbeli
vizsgatevékenység esetén)

k) keltezés (email),
) vizsgaszervez6 alairasa (email).

A vizsga-visszaigazolas a kijeldlt vizsgabiztosok sem nevét, sem elérhetéségét nem
tartalmazhatja.
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VIZSGA-VISSZAIGAZOLAS

A Vasuti Vizsgakozpont részére eljuttatott bejelentd, valamint a vizsgaidépont és -
helyszin kijelolés alapjan a vizsga az alabbiak szerint kerul visszaigazolasra.

Bejelentés szama:

A vizsganap szama:

A bejelent6 (képzd/ regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga idépontja:
irasbeli vizsgatevékenység:
szbbeli vizsgatevékenység:
gyakorlati vizsgatevékenység:

A vizsga helyszine:

A vizsgaszervezd neve:

A vizsgaszervez§ elérhetésége:

Melléklet: vizsgadsszesit6.
Udvozlettel:

alairas



6.5. melléklet Alapvizsga jegyzokoényv
Az Alapvizsga jegyzOkonyv nyomtatvany adattartalma:
a) avizsgazo neve,
b) a vizsgazé szlletési neve,
C) a vizsgazo szuletési helye,
d) avizsgazo sziletési ideje,
e) avizsgazo anyja neve,
f) az alapvizsga jegyz6ékoényv nyilvantartasi szama (minden oldalon),
g) a vizsga idépontja,
h) a vizsga helyszine,
i) avizsga (vizsgak) megnevezése,
J) avizsga (vizsgak), vizsgatevékenységek eredménye,
k) a vizsgahoz (vizsgakhoz) tartozé6 megjegyzések,
[) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) neve,
m) keltezés,
n) a vizsgabiztos (vizsgabiztosok) alairasa,
0) a vizsgabiztos bélyegzélenyomata,
p) az alapvizsga jegyz6konyv vonalkddja.
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Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elnok):

vizsgabiztosa:

A vizsgazé

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése vizsgatevékenység eredmények eredménye megjegyzés
irasbeli szébeli gyakorlati
Kelt: ..o V. i, hO: o nap: .........
vizsgabiztos (elndk) vizsgabiztos vizsgabiztos
P.H.
Vonalkod

A Vasuti Vizsgakozpont vizsganyilvantarté rendszerébd6l nyomtatva.




6.6. melléklet Alapvizsga vizsgaigazolas
Az Alapvizsga vizsgaigazolas nyomtatvany adattartalma:
a) avizsgazo neve,
b) a vizsgazé szlletési neve,
C) a vizsgazo szuletési helye,
d) avizsgazo sziletési ideje,
e) avizsgazo anyja neve,
f) az alapvizsga vizsgaigazolas nyilvantartasi szama (minden oldalon),
g) a vizsga idépontja,
h) a vizsga helyszine,
i) avizsga (vizsgak) megnevezése,
J) avizsga (vizsgak) eredménye,
k) a vizsgabiztos neve,
) keltezés,
m) a vizsgabiztos alairasa,
n) a vizsgabiztos bélyegzélenyomata,
0) az alapvizsga vizsgaigazolas vonalkodja.

39



Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA VIZSGAIGAZOLAS

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elnok):

vizsgabiztosa:

A vizsgazé

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye
Kelt: ..o V. i, hO: o nap: .........

PH.
vizsgabiztos (elndk)

Vonalkéd

A Vasuti Vizsgakozpont vizsganyilvantarté rendszerébd6l nyomtatva.



6.7. melléklet Idoszakos vizsga jegyzokonyv
Az Id6szakos vizsga jegyzOkonyv nyomtatvany adattartalma:
a) avizsgazo neve,
b) a vizsgazé szlletési neve,
C) a vizsgazo szuletési helye,
d) avizsgazo sziletési ideje,
e) avizsgazo anyja neve,
f) azid&szakos vizsga jegyzékodnyv nyilvantartasi szama (minden oldalon),
g) a vizsga idépontja,
h) a vizsga helyszine,
i) avizsga (vizsgak) megnevezése,
J) avizsga (vizsgak) eredménye,
k) a vizsgahoz (vizsgakhoz) tartozé6 megjegyzések,
[) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) neve,
m) keltezés,
n) a vizsgabiztos (vizsgabiztosok) alairasa,
0) a vizsgabiztos bélyegzélenyomata,
p) azidbészakos vizsga jegyz6konyv vonalkddja.
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Nyilvantartasi szam:

IDOSZAKOS VIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

szlletési neve:

sziletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye megjegyzés
Kelt: .o EV: hO: o nap: .........
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos

P.H.

Vonalkéd




6.8. melléklet Vizsgafeladatok kiildése
A Vizsgafeladatok kildése email adattartalma:
a) avizsganapszam,
b) a vizsgabiztos neve,
C) avizsga tipusa,
d) avizsga idépontja,
e) a vizsgafeladatok, megoldo kulcsok (fajl, fajlok),
f) keltezés (email),
g) a vizsgaztatasi koordinator alairasa, neve, elérhetésége (email).
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VIZSGAFELADATOK KULDESE

Az alabbi vizsgahoz tartozo vizsgafeladatokat e levélhez csatolva megkuldjuk.

A vizsganap szama:

A vizsgabiztos neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga id6pontja:

Melléklet: vizsgafeladatok.
Udvozlettel:

alairas
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6.9. melléklet Nyilatkozat
A Nyilatkozat nyomtatvany adattartalma:
a) avizsgazo neve,
b) a vizsgazé szlletési neve,
C) a vizsgazo szuletési helye,
d) avizsgazo sziletési ideje,
e) avizsgazo anyja neve,

f) a vizsgazé6 személyazonosité igazolvanyanak szama (vagy a
személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatdsagi igazolvany szama),

g) a nyilatkozat nyilvantartasi szama,
h) R.19.§ (1), illetve R. 31. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozat szovege
i) keltezés,

J) vizsgazo alairasa.
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Nyilvantartasi szam:

NYILATKOZAT

Alulirott

A vizsgazé
neve:

szlletési neve:

sziletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:

személyazonosito igazolvanyanak szama*:

blntet6jogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy joger6s birdsagi itélettel
kiszabott szabadsagvesztés, foglalkozastdl eltiltas és vasuti jarmivezetéstdl eltiltas
bluntetés hatalya alatt nem allok.

Kelt: ..o V. i, hO: nap: .........

Vizsgazo alairasa

* Személyazonosité igazolvany, vagy a személyazonossdag igazolasara alkalmas mas hatdsagi igazolvany szama.




6.10. melléklet Vizsgan torténo részvételi szandék bejelentése
A Vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése nyomtatvany adattartalma:

a) a vizsga idépontja,

b) a vizsga helyszine,

C) avizsga tipusa,

d) avizsga megnevezése,

e) avizsgazo neve,

f) avizsgazo szilletési helye,

g) a vizsgazo szuletési ideje,

h) a vizsgazdé anyja neve,

i) a képzb/regisztralt szervezet megnevezése,

]) aképzb/regisztralt szervezet vizsgan résztvevd képviseléjének neve,

k) a képzl/regisztralt szervezet vizsgan résztvevé képvisel6jének
elérhetdsége,

[) keltezés,

m) a képzbszervezet/regisztralt szervezet nevében eljardé személy alairasa,
n) a képzbszervezet/regisztralt szervezet bélyegzélenyomata,

0) arészvétel engedélyezésére vonatkozo szdveg (kivalaszthato),

p) a részvételi kérelem elutasitasara vonatkozé szoveg (kivalaszthato),

q) keltezés (zaradékolas),

r) a vizsgakdzpont nevében eljaro6 alairasa.
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VIZSGAN TORTENO RESZVETELI SZANDEK
BEJELENTESE

(kétoldalasan nyomtatandd)

A vizsga

idépontja:

helyszine:

tipusa:

megnevezése:

A vizsgazé képzését/oktatasat végzd képzé/regisztralt szervezet

neve:

vizsgan résztvevl képvisel6jének neve:

vizsgan résztvevd képvisel6jének elérhetésége (telefon,
email):

A vizsgazé(k)

neve: sziletési helye: sziletési ideje: anyja neve:

Kelt: ..o EV: hG: o nap: .........

PH.
képzb/regisztralt szervezet
képvisel6jének alairasa



2. oldal

A fent nevezett vizsgazd(k) vizsgajanak szdbeli vizsgatevékenységén a részvételt

tudomasul veszem.

nem engedélyezem.

(a megfelel rész jelélendd)

Kelt: ..o V. i, hO: o nap: .........

Vasuti Vizsgakozpont vezetdje



6.11. melléklet Igazolas a vizsga lebonyolitasanak modjarol szoloé
felkészito elvégzésérol

Az Igazolas a vizsga lebonyolitdsanak madjardl szélo felkészité elvegzéserdl
nyomtatvany adattartalma:

a) a vizsgabiztos jeldlt neve,

b) a vizsgabiztos jeldlt szlletési neve,
C) a vizsgabiztos jeldlt szlletési helye,
d) a vizsgabiztos jeldlt szlletési ideje,
e) a vizsgabiztos jeldlt anyja neve,

f) azigazolas nyilvantartasi szama,
g) a felkészit6 idépontja,

h) a felkészit6é helyszine,

i) a felkészitést végzd neve,

) keltezés,

k) a vizsgakozpont nevében eljaro alairasa.
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Nyilvantartasi szam:

IGAZOLAS

a vizsga lebonyolitasanak maédjarél szol6 felkészité elvégzéséral

A felkészité

idépontja:

helyszine:

felkészitést végzd neve:

A vizsgabiztos jel6lt

neve:

szlletési neve:

sziletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:

A vizsgabiztos jeldlt a vizsga lebonyolitasanak maédjardl szolo felkészitét sikeresen
elvégezte, vizsgabiztosnak torténd kinevezését az érvényes vizsgai
figyelembevételével javasoljuk.

Kelt: ..o V. i, hG: oo nap: .........

Vasuti Vizsgakozpont vezetdje



6.12. melléklet Tavolmaradas igazolasa
Az Alapvizsga jegyz6konyv nyomtatvany adattartalma:
a) avizsgazd neve,
b) a vizsgazd szuletési neve,
C) avizsgazo szlletési helye,
d) a vizsgazo szuletési ideje,
e) avizsgazod anyja neve,
f) avizsganap szama,
g) a bejelentd (képzb/regisztralt) szervezet neve,
h) az alkalmazo vasuti tarsasag neve,
i) avizsga tipusa,
j) avizsga (tavolmaradas) idépontja,
K) a vizsga helyszine,
) keltezés (email),
m) az alkalmazé vasuti tarsasag képvisel6jének alairasa,

n) az alkalmazé vasuti tarsasag bélyegzd lenyomata — szervezet nevét
tartalmazo digitalis alairas kivételével.
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TAVOLMARADAS IGAZOLASA

(a munkaltaté tolti ki)

A vizsgazo

neve:

sziiletési neve:

szuletési helye:

szuletési ideje:

anyja neve:

A vizsganap szama:

A bejelent6 (képzd/ regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga (tavolmaradas) idépontja:

A vizsga helyszine:

A tavolmaradas oka:

7

Kelt: ..o V. i, hG: oo nap: .........

P.H.

alkalmazo vasuti tarsasag
képvisel6jének alairasa




FUGGELEKEK

A fiiggelékek - az Altalanos szabalyok az idészakos vizsga lebonyolitasanak
modszertanardl cimd fuggelék kivételével - az egyes vizsgak megnevezéseét,
ismeretanyagat, a vizsgakhoz tartozo vizsgafeladatokat, az alap- és id6szakosvizsgak
lebonyolitasanak modszertanat, valamint a vizsgak megfeleltetését tartalmazzak.

A faggelékek Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend Flggelékei cimen elektronikus
formaban kerllnek kiadasra. A vizsgakozpont a fuggelékeket, azok mddositasat és
hatalyon kivul helyezését a honlapjan teszi kozzé.
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