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Segédlet

A vasuti tarsasag altal készitendd vizsgaszabalyzat és eljarasi rend
elkészitésének tartalmi és formai kovetelményei

A segédlet az ITM VHF/112073-1/2021-ITM szamu hatdrozata alapjan kerilt 6sszeallitasra
A vasuti tarsasagi vizsgaszabalyzat tartalmi kovetelményei

1. A VIZSGASZABALYZAT ES ELJARASI REND ALKALMAZASA

19/2011. (V.10) NFM rendelet 2. § 30 pont: a vasuti tarsasag altal a hatdsagnak bejelentett, a 3.
melléklet I/A., 1.1/A., V.2.2., V.3.2. pontja szerinti — a vasUti tarsasdg biztonsagiranyitasi
rendszerében megjelenitett — vizsga.

A vizsgaszabalyzat személyi, teriileti, targyi és id6beli hatdlyat a vizsgaszabalyzatban kell
meghatdarozni.

Szabalyozds, személyi hatdly a vizsgdzéra vonatkoztatva: a vasuti tarsasag biztonsagiranyitdsi
rendszerében meghatarozott munkakordkben foglalkoztatott személyekre (tovabbiakban:
vizsgazokra).

2. A VASUTI TARSASAG ELERHETOSEGE
2.1. A vasuti tdrsasag neve, cime, honlapja, levelezési cime

Az vasuti tarsasag nevét, cimét, honlapjat és levelezési cimét a vizsgaszabdlyzatban kell
megadni.

2.2. A személyes félfogadas rendje
Személyes Ugyintézés idGpontjait a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Ugyintézés helye és idépontjai.

3. MASODLATOK KIALLITASA

19/2011. (V.10) NFM rendelet 34. § (1a): a vizsgaztatd szervezet kérelemre a névvaltozas folytan,
valamint az elveszett, a megrongdlédott, vagy egyéb okbdl haszndlhatatlannd valt
vizsgaigazolasrdl, illetve vizsgajegyz6konyvrél masodlatot allit ki.

A masodlat kiallitdsara vonatkozé eljarast a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas és a masodlat kidllitasi kérelem nyomtatvany.

4. ALAPVIZSGARA BOCSATAS ES BEJELENTES FELTETELEINEK ELLENORZESE ELJARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 18. § (3) a) és b): a képz6szervezet akkor jelentheti be a képzésben
résztvevé6t alapvizsgara, ha a résztvevé a képzési programban el8irt beszamolasi kdtelezettségét
teljesitette és megfelelt a képzésbhen vald részvétel feltételeinek.
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Az alapvizsgara bocsajtas, illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalatara vonatkozé szabdlyokat a
vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabalyozas.

5. ELOVIZSGAT KOVETO ALAPVIZSGAZTATAS ELJARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 35/A, 35/B és 35/C §: Uj vasuti infrastruktira kiépitése, a vasuti
infrastruktira korszerUsitése, illetve 0j vasuti jarmd Gzembe helyezése esetén vasuti tarsasagi
hatdskorben szervezett vizsga.

Az el6vizsgat kovet6 alapvizsgdra bocsdjtas, illetve a bejelentés feltételeinek vizsgdlatara
vonatkozo szabalyokat a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

6. RESZALAPVIZSGAZTATAS ELJARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 19. § (2a): az alapvizsga lehet alapképzést kovetd alapvizsga és
részalapvizsga.

A részalapvizsgaval bocsajtas, illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalatara szabdlyokat a
vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabalyozas.

7. ELTERES VIZSGAK

19/2011. (V.10) NFM rendelet 35/D.§ (1): Amennyiben a vasuUtbiztonsagi szabalyok
megvaltoznak, a palyahalézat mlkodteté vagy a vasuti tarsasdg koteles az Uj képzési program
alapjan megkezdeni azoknak a munkavallaléknak a képzését, akiknek a biztonsagi szabalyok
valtozdsa a munkakoérikre vonatkozd képzési programban meghatdrozott ismeretanyag
valtozasat eredményezi, és a biztonsagi szabalyok ismerete a munkavégzés feltétele.

Az eltérés alapvizsgara bocsajtas, illetve a bejelentés feltételeinek vizsgdlatdra vonatkozd
szabadlyokat a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

8. AZ IDGSZAKOS VIZSGA SZERVEZESE

19/2011. (V.10) NFM rendelet 28. § (2): az id6szakos vizsga elGkészitése, szervezése a regisztralt
szervezet, a vizsgatételek meghatdrozdsa és a vizsgabiztosok kijelolése a vizsgaztatd szervezet
feladata.

Az id6&szakos vizsgdra bocsdjtds, illetve a bejelentés feltételeinek vizsgdlatara vonatkozd
szabalyokat a vizsgaszabadlyzatban kell meghatdrozni.

Szabdlyozas.
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9. A SORON KivULI IDGSZAKOS VIZSGA SZERVEZESE

A 19/2011. (V.10) NFM rendelet 22. § (3), 27. § (6) és 31. § (6): hatdsagi kotelezés, az adott
munkakorbél torténd hat évet el nem éré tdvollét és az érvényességi id6 eltelte miatt elrendelt
id&szakos vizsga.

A soron kivili id6szakos vizsgara bocsajtds, illetve a bejelentés feltételeinek vizsgdlatara
vonatkozo szabalyokat a vizsgaszabdlyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

10. A VIZSGAHELYSZIN ES A VIZSGAIDOPONT KIJELOLESE ELIARAS

A vizsgahelyszin és a vizsgaid6pont kijelolésére vonatkozd eljarast a vizsgaszabalyzatban kell
meghatarozni.

Szabdlyozas.

11. A VIZSGABIZTOS KIJELOLESE ELJARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 15. § (1): a vizsgan csak a vizsgaztatd szervezet (a vasuti tarsasag)
altal kijelolt vizsgabiztos vehet részt

A vizsgabiztos kijelolése eljarast a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabalyozas.

12. A VIZSGAK ELOKESZITESE, BEJELENTESE ELJARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 18.§ (5) és 30. § (6): a vasuti tarsasagi alap- illetve idészakos vizsgak
esetében a bejelentéseket a képzdszervezetnek a vizsgakdzpont nyilvantartdsi rendszerében a
vizsgabiztos feltlintetésével a vizsga id6pontjat megel6z86 5. munkanapig rogzitenie kell. A
vizsgabiztost csak a vizsgdztatd szervezet jeldlhet ki.

A vizsgak el6szitése, bejelentése eljarast a vizsgaszabdlyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

13. VIZSGAHELYISEGEK KOMFORTJA ES FELSZERELTSEGE

19/2011. (V.10) NFM rendelet 4. § (2) b): a képzBszervezetek nyilvantartdasdba az a szervezet
vehetd fel, amelyik - tobbek k6zott — biztositani tudja a 8. mellékletben maghatdrozott targyi
feltételeket.

A vizsgahelyiségek komfortjara és felszereltségére vonatkozo elGirdsokat a vizsgaszabalyzatban
kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

14. ELJARAS, HA A VIZSGAHELYISEGEK KOMFORTIJA ES FELSZERELTSEGE NEM MEGFELELO

Az eljardst, ha a vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem megfelel6, a
vizsgaszabalyzatban kell meghatdrozni.

Szabdlyozas.
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15. A VIZSGABIZTOS FELADATAI

A vizsgabiztos feladatait a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni. (a vizsga el6készitése; a vizsga
megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa; személyazonossag, adatok és a Nyilatkozat kitoltésének
ellen6rzése; az egyes vizsgatevékenységekkel kapcsolatos feladatok; a vizsgaeredmények
rogzitése, az iratok kinyomtatdsa, kitoltése, ataddsa; a vizsgaanyag Osszeallitdsa és leadasa;
rendkivili események kezelése)

Szabdlyozas.

16. A VIZSGAZTATAST BEFOLYASOLO RENDKiVULI ESEMENYEK KEZELESE

A vizsgdztatast befolydsolod rendkiviili események esetén kévetendd eljarast a vizsgaszabalyzatban
kell meghatdrozni.

Szabdlyozas.

17. A VIZSGAZTATO SZERVEZET OKMANYAINAK KIALLITASA ELJARAS

A 19/2011. (V.10) NFM rendelet 33. § (1) és (3): az alapvizsgardl harompéldanyos, az id6szakos
vizsgardl négypéldanyos jegyz6kdnyvet kell késziteni.

A vizsgdztaté szervezet okmanyainak kidllitasa eljarast a vizsgaszabdlyzatban kell meghatarozni.
Szabdlyozas és alap —illetve id6szakos vizsga, illetve az igazolas és jegyz6konyv atado jegyzékonyv
nyomtatvany.

18. A VIZSGAZO VIZSGAZTATASANAK FELFUGGESZTESE ES A VIZSGATOL VALO ELTILTASA

A 19/2011. (V.10) NFM rendelet 20. § (1) és (2): A vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a képzésben részt
vevl vizsgaztatasat felfliggeszti, és a képzésben részt vevét az alapvizsgatodl eltiltja a rendeletben
meghatdarozott esetekben.

A vizsgdzd vizsgaztatasanak felfliggesztése és a vizsgatdl vald eltiltasa eljards szabalyait a
vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

19. A VIZSGAN TORTENGO RESZVETELI SZANDEK BEJELENTESE

A 19/2011. (V.10) NFM rendelet 15. § (2) c): a vizsgan — a vizsga rendjének zavarasa nélkul —
megfigyel6ként jelen lehet a vizsga szdbeli vizsgatevékenység részén a vizsgaztatd szervezettel a
vizsgat megel6z6 két munkanappal kdzolt bejelentés alapjan a képzGszervezet vagy regisztralt
szervezet egy képviselGje.

A vizsgan torténd részvételi szandék bejelentés eljarast a vizsgaszabdlyzatban kell meghatarozni

Szabdlyozds és vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése nyomtatvany.

20. A TAVOLMARADAS IGAZOLASANAK FORMAIJA

19/2011. (V.10) NFM rendelet 33. § (5): a vizsgdzod vizsgardl vald tavolmaradasanak okat a
munkaltatdja harom munkanapon belil a vizsgadztato szervezet felé igazolhatja.

A tdvolmaradas igazoldsara vonatkozd szabalyokat a vizsgaszabalyzatban kell meghatdarozni.
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Szabdlyozds és a tavolmaradas igazoldsa nyomtatvany.

21. A VIZSGAK OKMANYAI

19/2011. (V.10) NFM rendelet 32. § (1a): az alap- és idGszakos vizsga vizsgajegyz6konyvének
illetve az alapvizsga vizsgaigazolasnak kotelez8 adatait a vizsgakdzpont a honlapjan teszi kdzzé.

A vizsga okmdnyaira vonatkozé szabalyokat vizsgaszabdlyzatban kell meghatarozni.

Szabalyozds és alap-és idGszakos vizsgajegyz6konyv, valamint alapvizsga igazolds nyomtatvanyok.

22. A MAS VASUTI TARSASAGNAL VASUTI TARSASAGI VIZSGAKON MEGSZERZETT KEPESITESEK ELISMERESE

19/2011. (V.10) NFM rendelet 33. § (5): az uj foglalkoztatd vasuti tarsasdg a vasuti tarsasagi
vizsgadk esetében, a vizsgaszabalyzataban rogzitett eljarasrend szerint figyelembe veheti a mas
tarsasdgnal a tarsasagi vizsgakon megszerzett képesitéseket.

Az mas vasuti tarsasagnal vasuti tdrsasagi vizsgdkon megszerzett képestések elismerésére
vonatkozo eljarast a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

23. ALAPVIZSGA HALASZTAS (AZ ALAPVIZSGAK HALASZTASA ELJARAS)

19/2011. (V.10) NFM rendelet 18. § (8): a képzésben résztvevs indokolt esetben az alapvizsga
halasztdsat kérheti. A halasztds iranti kérelmet a vizsgakozpont akkor fogadja el, ha a képzésben
résztvevl rajta kivilallé okbdl vagy egyéb méltanyolhatd kortilmény alapjan kéri a halasztdst.

Az alapvizsga halasztdsi kérelem vizsgakdzponthoz torténd benyujtdsdnak eljarasat a
vizsgaszabadlyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozds és az alapvizsga halasztasi kérelem nyomtatvany.

24. EGYEZTETESI ELJARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 35/E. § (1): A vizsgaztatd szervezet, vizsgaztatassal kapcsolatosan
meghozott dontéseivel kapcsolatban — irdsban — egyeztetési eljaras kezdeményezhets a dontés
meghozataldtél szamitott 5 napon beldl.

Az egyeztetési eljaras szabalyait a vizsgaszabalyzatban kell meghatarozni.

Szabdlyozas.

25. A VIZSGASZABALYZAT HATALYA, KOZZETETELE, MODOSITASA ELIARAS

19/2011. (V.10) NFM rendelet 13. § (5a): A vizsgaztatd szervezet az altala végezett vizsgaztatasi
tevékenységre vonatkozdan Vizsgaszabalyzatot és Eljarasi Rendet készit, amelyet a hatdsag hagy
jova és amelyet a hatdlybalépése el6tt legkésSbb 15 nappal kordbban a honlapjan kozzétesz.

Szabdlyozas.
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26. VIZSGASZABALYZAT ES ELJARASI REND FUGGELEK (A VIZSGA PONTOS MEGNEVEZESE, A VIZSGA
TUDASANYAGA, A VIZSGA VIZSGAZTATASI MODSZERTANA, A VIZSGAHOZ KAPCSOLODO VIZSGAKERDESEK,
FELADATOK, A VIZSGAK MEGFELELT MINGSITESENEK KOVETELMENYEI)

A vasUti tarsasagi vizsgak adatait és kapcsoldédd szabalyait a vizsgaszabalyzat fliggelékében kell
meghatarozni.

Szabdlyozds, vizsgdnként a vizsga pontos megnevezése, a vizsga tudasanyaga, a vizsga
vizsgaztatasi mddszertana, a vizsgahoz kapcsolédé vizsgakérdések, feladatok, a vizsgak megfelelt
mindsitésének kovetelményei.

27. MELLEKLETEK
Nyomtatvanyok.

Masodlat kiallitasi kérelem, Nyilatkozat, alapvizsga igazolas, alapvizsga jegyz6konyv, id6szakos
vizsga jegyz6konyv, tdvolmaradasi igazolasa, id6szakos oktatdsok személyi adatlapja.
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